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用户需求书
一、项目名称
广东松山职业技术学院2019年招生、就业宣传资料特快专递服务
二、项目内容
	序号
	投递资料名称
	预计邮寄时间
	预计数量

	1
	毕业生情况简介、招聘会邀请函等
	10月
	2000

	2
	招生简章海报（普高）
	5月下旬
	2000

	3
	招生简章宣传册（普高）
	5月下旬
	2000

	4
	录取通知书
	4月-8月
	7800

	5
	喜报
	4月下旬
	400


2019年招生、就业宣传资料特快专递服务，内容如下：
注：
1.本年度邮寄费用上限为人民币193670元，报价超出上限为无效报价。以上物料寄递数量根据甲方实际交寄数量进行结算，服务商报价应包括各项税费及合同实施过程中不可预见费等。
2.上述预计数量是为方便各响应供应商报价所预计的数量，采购人无法也不承诺就按此预计份数进行采购，最终数量以采购人实际需求为准。
3.报价要求：要求按寄递内容报个项单价，并以单价×预计数量得出的总价作为评审价格。
三、项目要求
（一）服务期
 合同签订之日起一年。
（二）服务要求
1.服务商负责建立一套完善的服务体系，认真做好交接、分拣、封发、运输、投递等工作，以保证邮件的安全。
2.服务商应向学院提供邮件查询、信息反馈服务。
3.为学院提供个性化信封定制。
4.承诺满足无收件人姓名及手机联系方式投递（只有邮寄单位、部门及固定电话）。
5.服务商在邮件无法送达时应将邮件免费送回学院。
6.未得学院允许，服务商不得将与学院该项业务交于第三方开展任何形式的合作。
（三）付款方式
服务商在业务发生后向学院提供寄递服务费用明细请单，学院核对无误后通知服务商提供结算发票。学院在收到结算发票后，在业务产生后的次月28日前向服务商支付服务费用。
  （四）服务商须提供以下资质文件
1．工商部门注册的企业营业执照、税务登记证、机构代码证复印件（注明“与原件相符” 法人签名并加盖公章）。
2．投标人代表的法人证明书或法人授权委托书原件(委托书内容应含有法人及代理人签名、身份证复印件、单位公章)。
3．相关资质证书复印件(注明“与原件相符” 法人签名并加盖公章)。
4．投标人参加本次报价前三年内受到各级管理部门处罚处罚的记录(无处罚记录的须开具无处罚记录承诺书)。
四、评议细则
（一）本次采购依法组建评议小组，按评议细则各项指标对投标人进行评议。
（二）评议标准
本次采购采用综合评议法，满分100分，评议内容为商务、价格。其中商务评分占70%，价格评分占30%，评分细则如下：
1.商务评议
评议小组对投标人的商务指标响应性进行评议，总分为70分，商务评分标准参照《商务评审表》。
2.价格评议
 满足报价条件且报价最低的价格为基准价，其价格评分为满分（30分），其他投标人的价格评分统一按以下公式计算（保留两位小数点）
价格评分=（基准价/报价）×30%
3.综合评议得分
综合评议得分=商务评分+价格评分




商务评审表
	序号
	评审项目
	单项权重
	评分范围
	评分

	1
	邮寄速度响应程度
	15
	服务商在收到邮寄物料后，在12小时内投递出件，在12小时内向学院提供邮件查询、信息反馈服务，投标人提供响应承诺书。
优(15分)：承诺在12小时内投递出件，在12小时向学院提供邮件查询、信息反馈服务。 
良(10分)：承诺在24小时内投递出件，在24小时向学院提供邮件查询、信息反馈服务。
差(5分)：承诺在36小时内投递出件，在36小时向学院提供邮件查询、信息反馈服务。
	

	2
	类似项目业绩
	15
	供应商承担过公文或信件类等快递或速递项目的,每个项目得5分，最高得15分。（需提供合同或协议复印件作为证明材料，未提供不得分）
	

	3
	应急响应程度
	15
	对学院提出的加急邮寄要求,服务商承诺在1小时内揽件，需在当日寄出，次日到达（广东省内各县区）。投标人提供应急响应承诺书。
优(15分)：承诺1小时内揽件，当日寄出，市区、县城范围次日早晨送达，乡镇第三日送达。 
良(10分)：承诺2小时内揽件，当日寄出，市区、县城范围次日下午送达，乡镇第四日送达。 
差(5分)：承诺2小时内，当日寄出，市区、县城范围第三日下午送达，乡镇第四日送达。
	

	4
	个性化信封定制
	10
	承诺满足学院招生宣传需要，提供个性化定制服务（10分）
	

	5
	特殊投递情况响应程度
	10
	承诺满足无收件人姓名及手机联系方式投递（只有邮寄单位、部门及固定电话）。（10分）
	

	6
	派送范围（点对点服务）
	15
	提供2016年1月1日以来，向汕头、潮州、揭阳、汕尾、湛江、茂名、阳江、韶关、清远、云浮、梅州、河源等地行政村寄送快递的证明材料。提供七份的，得基础分5分，少于七份的，本项不得分；增加一份加3分，合计最高得15分。
（需提供加盖响应供应商公章的快递单据或小票等做为证明材料。）
	

	7
	履约能力
	20
	横向比较各供应商仓储场所状况（为独立区域），以面积按下列公式进行计算得分。
各供应商得分=（各供应商仓储场所面积/各供应商仓储场所最大的面积）×6分。
（仓储场所面积以产权证明材料或租赁合同复印件为准，未提供不得分。）
	

	
	
	
	横向比较供应商本身与速递、快递相关的管理制度。
1.管理制度最全面得4分，次之以2分递减，最低得0分。
2.管理制度最规范得4分，次之以2分递减，最低得0分。
	

	
	
	
	供应商承诺能安排不少于15人（含15人）至采购人处，为采购人做好交接、分拣、封装、运输等工作的，得6分，每减少1人以2分递减，最低得0分。
	

	商务评议得分=商务评议总分×0.7
	













[bookmark: _GoBack]广东松山职业技术学院2019年招生、就业宣传资料特快专递服务项目报价表
报价单位（签名盖章）：
	序号
	投递资料名称
	预计数量
	省内单价 （元）
	合计        （元）

	1
	毕业生情况简介、招聘会邀请函等
	2000
	
	

	2
	招生简章海报（普高）
	2000
	
	

	3
	招生简章宣传册（普高，1kg-2kg）
	2000
	
	

	4
	录取通知书
	7800
	
	

	5
	喜报
	400
	
	

	合计
	
	

	备注：1.以上报价含税及所有服务费;
2.参加投标单位统一用该表格填写报价。









价格评分表
	服务商
	报价金额(元)
	评议得分

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


评分人（签名）：

综合评议得分表
	服务商
	商务评议得分
	价格评议得分
	总分
	名次

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


评分人（签名）：
6

7


